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1. Syfte

Detta direktiv ersitter Geta kommuns tidigare utfirdade upphandlingsdirektiv frain 1998 samt
andra utfirdade upphandlingsanvisningar.

Upphandlingsdirektivet syftar till att precisera forfaringssittet for upphandlingar i Geta kommun.
Direktivet syftar inte till att ge uttdmmande sakkunskap i upphandlingsfragor eller ingdende
redogéra for olika forfaringssitt. For information om upphandlingsfrigor o6ver EU:s
troskelvirden hinvisas till Alands landskapsregerings hemsida www.regeringen.ax —samt

kommunférbundets sidor om damnet pa www.upphandling.fi.

2. Upphandlingsdirektivets tillampningsomrade

Detta upphandlingsdirektiv tillkimpas (med undantag for de 1 kap. 5 nimnda upphandlingar) pa
upphandlingar i Geta kommun under EU:s troskelvirden i enlighet med landskapslagen om
offentlig upphandling (2017:80). Enligt landskapslagen om offentlig upphandling tillimpas den
finlindska lagen om offentlig upphandling vid upphandlingar 6ver EU:s troskelvirde. For
upphandlingar under EU:s troskelvirden finns nir detta direktiv bereds ingen lagstiftning for
omridet pa Aland.

Forutom aktuell lagstiftning (se punkt 15) iakttas dessa direktiv vid upphandling som utférs av
Geta kommun. Vid alla upphandlingar ska dven Gvriga kommunala direktiv, riktlinjer, strategier
och malsittningar antagna av kommunstyrelsen eller kommunfullmiktige tillimpas.

Tillsynen for iakttagandet av direktiven f6r upphandling hor till normalt chefsarbete. Det innebir
att informera anstillda om innehallet i detta direktiv f6r upphandling.

Upphandlingsdirektivet ska iakttas av samtliga kommunens upphandlande enheter.

3. Kommunens upphandlingsorganisation

En upphandlande enhet dr en organisation som representeras av till exempel ett organ eller en
tjansteinnehavare i kommunen. Kommunens upphandlande organ eller nidgon av deras
underlydande férvaltningar utgér vid upphandlingar part och bestillare i kontrakt.

Vad giller avrop frin ramavtal ir det ansvarig tjinsteman som ansvarar fOor att den/de som
avropar fran ramavtalet har sakkunskap om avtalets innebord.

Centralforvaltningen ansvarar for kommunens forvaltningsovergripande upphandlingar och
kommunens upphandlingsverksamhet som helhet.

En upphandling kan indelas i f6ljande olika skeden:

- kartlagga upphandlingsbehovet och planera upphandlingen (inklusive eventuell projektplan);

- utarbeta anbudsbegiran samt urvalskriterier f6r val av anbud,

- utannonsera (omfattningen av annonseringen varierar vid upphandlingar under och 6ver EU-
troskelvirdena);

- publicera anbudsbegiran och/eller avsinda anbudsbegiran till leverantorer;

- mottagande av anbud;
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- Oppnande av anbud;

- granskning av anbuden (kontroll av kvalifikationskrav);

- jimfGrelse av pris/urvalskriterierna,

- antagande av anbud;

- ingaende av upphandlingsavtal;

- informera om beslutet till anbudsgivare som inte har erhallit upphandlingen; och
- annonsera i efterhand (vid upphandling 6ver troskelvirdena).

4. Elektronisk upphandling

All upphandling som 6verstiger 20 000€ kan i den man det dr mojligt, relevant och anvandbart
genomféras 1 kommunens elektroniska upphandlingsverktyg e-avrop. I de fall elektronisk
upphandling inte tillimpas bor den goras skriftligen. Muntlig upphandling kan tillimpas mycket
restriktivt endast nar det ar fragan om direktupphandling.

5. Principer for upphandling

Med upphandling avses kop, leasing, hyra eller upphandling pa avbetalning med eller utan
koépoption av varor, byggentreprenader eller tjanster. All upphandling ska grunda sig pa beviljade
anslag 1 kommunens budget. Anskaffningarna ska goras i enlighet med vad som iskats och
godkints vid budgetbehandlingen. Salunda far beviljat anslag inte anvindas for annat andamal
under rakenskapsiret utan godkidnnande av vederborande organ i enlighet med fullmiktiges
beslut om budgetens bindande verkan.

Dessa direktiv och en upphandlingsskyldighet tillimpas inte pa upphandlingar som giller:

1) forvirv eller hyra, oavsett finansieringsform, av mark, befintliga byggnader eller annan fast
egendom eller rittigheter till sidan;

2) skiljemanna- och férlikningstjanster;

3) centralbankstjianster eller finansiella tjanster i samband med utfirdande, férvirv, forsiljning
eller 6verlatelse av virdepapper eller andra finansiella instrument, diribland den upphandlande
enhetens transaktioner for att skaffa pengar eller kapital;

4) forsknings- och utvecklingstjanster, utom de som uteslutande ar till nytta f6r en upphandlande
enhet i dess egen verksamhet, forutsatt att den tillhandahallna tjinsten helt betalas av den
upphandlande enheten;

5) upphandlingskontrakt som en upphandlande enhet sluter med enheter anknutna till den
upphandlande enheten. Med anknutna enheter avses enheter som ér formellt fristiende fran den
upphandlande enheten och sjilvstindiga med tanke pa beslutsfattandet och som den
upphandlande enheten utdvar ett bestimmande inflytande 6ver. En férutsittning dr dessutom att
den upphandlande enheten ensam eller tillsammans med andra upphandlande enheter utévar ett
bestimmande inflytande 6ver enheten pa samma sitt som 6ver sina egna verksambhetsstillen och
att enheten bedriver minst 90 % av sin verksamhet tillsammans med de upphandlande enheter
som utdvar ett bestimmande inflytande 6ver den (in-house undantaget). Detta medfor att Geta
kommun, utan konkurrensutsittning, kan kopa varor och tjanster frin eventuella bolag Geta
kommun i framtiden kan 4ga.

Kommunens upphandlande enheter kan i sin upphandling underlitta f6r sma och medelstora
leverantorer att limna anbud genom att till exempel dela upp en upphandling i flera delkontrakt.
Om en totalentreprenad dr det bista ur investeringsprojektets genomforande och kvalitet skall
dock det alternativet premieras. Uppdelning av en upphandling i delar dr saledes tilliten. Detta
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torfaringssitt sirskiljs fran det enligt lag férbud mot att dela upp upphandling eller kombinera
upphandlingar pa ett konstgjort sitt for att kringga bestimmelserna i tillkdimpbar lagstiftning

Grundprincipen dr att all upphandling ska priglas av affirsmissighet, konkurrens och
objektivitet. De allmidnna principerna om likabehandling, icke-diskriminering, 6ppenhet och
proportionalitet ska vara radande. Dirtill kan kommunen stilla sirskilda krav pa att kvalitet,
miljofaktorer och social hinsyn beaktas vid vissa upphandlingar.

I de allra flesta fall ska kommunen 1 sin upphandling efterstriva att vilja det alternativ som ar det
ekonomiskt mest formanligaste eller totalekonomiskt det bista.

For att efterleva ett hallbart klimat, en hallbar utveckling och miljé samt ett hallbart anvindande
av naturresurser kan kommunen vid likvirdiga anbud gynna nirproducerade tjanster/material
eller aktorer med mest lokal kinnedom. Vid offentlig upphandling ska detta i sidana fall anges i
anbudshandlingarna.

Forvaltningarna bor striva efter samordning i1 sin upphandling. Da stérre anskaffning eller
anskaffning som kan goras gemensamt av flera forvaltningsenheter aktualiseras, skall

forvaltningsenheterna samordna sin anskaffning i méjligaste man med exempelvis en gemensam
anbudsbegiran.

6. Upphandlingssatt och nivaer under EU-troskelvardet

Konkurrensutsittning och opartiskhet dr norm inom all upphandling dven under EU’s
troskelvarden. Nedan grinser f6r upphandlingssitt:

Upphandlingens virde exklusive moms: Upphandlingssatt:

<10 000 € Direktupphandling
10 000-20 000 € Riktas till tv3 eller flera leverantorer
>20 000 € Upphandlingen offentliggdrs genom annonsering

Dessa grinser kan dndras antingen genom skilt beslut 1 kommunstyrelsen eller tillfalligt for ett ar i
kommunens Budget.

Om en upphandling behéver utforas skyndsamt f6r att skydda kommunens intressen eller for att
verkstilla ett investeringsprojekt med omedelbar verkan kan grinserna ovan bortses frin ifall
kommunstyrelsen ger sitt godkidnnande.

7. Upphandling under EU-troskelvardena

7.1 Upphandlingsforfaranden

Oppet- och riktat forfarande

Huvudregeln dr upphandling genom 6ppet forfarande och utannonsering. En annonsering ska

i forsta hand ske i minst en lokaltidning med allmin spridning i landskapet och/eller om si ir
indamalsenligt dven i massmedia utanfor landskapet. Upphandlingar genom 6ppet férfarande

ska dven annonseras pa Geta kommuns webbplats.
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Riktat forfarande kan anvindas om upphandlingens virde uppskattas understiga 20 000 euro
exklusive moms eller om sirskilda skil inte foranleder 6ppet forfarande. Med sirskilda skal avses
bl.a. den situation nir man péa férhand vet vem som kan tillhandahélla den aktuella varan eller
tjansten.

Riktat forfarande innebar att en anbudsbegiran specifikt riktas till tva eller flera leverantérer som
kan tillhandahélla varan eller tjainsten. Som rekommendation ska anbudsbegiran om mdojligt riktas
till tre potentiella anbudsgivare. Ett riktat forfarande tillimpas i vanliga fall dd 6ppet forfarande
inte anvands.

Oppet och riktat forfarande kan givetvis kombineras si att anbudsbegiran utannonseras samt
riktas till ndgon eller nagra som upphandlaren vet att kan tillhandahalla varan eller tjansten. Alla
inkomna anbud ska dock beaktas pa samma grunder.

Direkt kop

Under vissa specifika forutsiattningar kan ett direkt kép goras. Med direkt kop avses att
upphandlingsenheten direkt koper varan eller tjdnsten av en affir, tjdnsteproducent eller nagon
annan som kan tillhandahalla varan eller tjansten.

Villkoren for att utféra en direktupphandling nedan dr alternativa, vilket innebar att det dr mojligt
att anvinda férfarandet om ett av de tre villkoren nedan dr uppfyllda:

- Viirdet av upphandlingen beraknas vara ringa. Med ringa avses en upphandling under 10 000
euro exklusive moms.

- Varan eller tjinsten kan inte fas pa annat hall. Villkoret ska tillimpas restriktivt och avser frimst
kompletterande kép av en produkt eller en tjanst av ett visst mirke dir syftet ar att delvis ersitta
en tidigare leverans av produkt eller tjanst eller att utvidga leveransen ifall byte av leverantor kan
leda till en upphandling med andra tekniska egenskaper som bedéms odndamalsenliga vid
anvindningen och underhallet. Vidare ska undantaget kunna omfatta inkép av begagnade varor
dir ett ink6p av sirskilda skidl utgér det mest férmanliga. Konstnirliga skil eller skdl som
anknyter till skyddandet av ensamritt, sasom gillande arkitekttjdnster omfattas ocksa av
undantaget.

- Upphandlingen ir av synnerligen bradskande karaktir som inte beror pa upphandlingsenhetens
forsummelse att upphandla i god tid innan varan eller tjinsten behévs. Hir avses fall dar
oforutsedda hiandelser uppstatt som den upphandlande enheten inte sjilv kunnat rada 6ver. Pa
samma sitt som i friga om det andra villkoret ska detta villkor tillimpas mycket restriktivt. Det
maste finnas en klar objektiv orsak till varfér varan eller tjinsten maste vara inkopt i en sadan
bradska att 6vriga forfaranden inte kan tillimpas.

7.2 Anbudsbegiran

Utformning av anbudsbegiran

Utformandet av en anbudsbegiran dr det viktigaste skedet i en upphandling. Anbudsbegiran ir
det dokument 1 vilket den upphandlande enheten faststiller bl.a. kraven pa det som upphandlas,
villkoren f6r antagande av anbud och kommer att ligga grunden for hur avtalet med den
vinnande anbudsgivaren kommer att se ut.

Anbudsbegiran ska formuleras skriftligen (férutom i vissa sirskilda fall, se kap. 4) samt sa tydligt
som moijligt. Ett otydligt dokument kan leda till att anbudsgivarna uppfattar kraven olika.
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Om upphandlingsenheten vill ligga till eller dra ifrin bedomningskriterier maste upphandlingen
goras om for att garantera 6ppenhet och likabehandling av potentiella anbudsgivare.

Anbudsbegiran kan om sirskilda skal foreligger vara muntlig. Sdrskilda skil ska tolkas mycket
restriktivt och i huvudsak avse mindre direkta eller riktade kop.

Specifikationer

Anbudsbegiran ska specificera vad som ska upphandlas. Kvantitet och krav pa kvalitet samt
tekniska krav pa produkten eller tjansten ska anges. Nir det giller inkop av tjanst ska den tjanst
man upphandlar sa tydligt som mojligt beskrivas.

Vid inkop av fortskaffningsmedel kan motorkapacitet, brinsleatging m.m. specificeras medan
t.ex. i friga om datautrustning kapacitet, kompabilitet m.m. specificeras.

Kvalifikationskrav

Kvalifikationskrav dr de krav 1 anbudsbegiran som ett anbud maste uppfylla f6r att kunna
komma 1 fraga for bedémningen av om anbudet ska antas eller inte. En anbudsbegiran kan
atminstone innehalla foljande kvalifikationskrav:

1) art och kvalitet pa den vara eller tjdnst som ska upphandlas;

2) hur lang tid anbuden ska vara i kraft;

3) om delanbud eller alternativa anbud kan ges;

4) leveranstid och leveransvillkor;

5) betalningsvillkor och eventuella krav pa sikerheter;

6) nir och pa vilket sitt anbuden ska ha inkommit for att kunna beaktas;
7) krav i fraiga om dgar- och immaterialrittigheter;

8) sprikkrav;

9) krav i fraiga om varans eller tjinstens miljépaverkan; och

10) de villkor i enlighet med vilka upphandlingsenheten avser inga avtal.

Ur anbudsbegiran ska det vidare framga vilka urvalskriterier som kommer att tillimpas vid val av
anbud, vilka eventuella handlingar som ska bifogas for att verifiera dessa urvalskriterier samt
vilken vikt urvalskriterierna eventuellt kommer att tillmitas vid antagandet av anbud. Med
undantag for vad som giller direkta kop far 1 regel inte som kvalifikationskrav stillas krav pa
varumarke, patent eller typ, ursprung eller tillverkningsmetod, om det inte dr motiverat av
foremalet f6r upphandlingen och atféljs av orden "eller likvirdigt".

Anbudstid

Det finns inte nagra sdrskilt angivna minimitider fér att limna anbud fér upphandlingar under
EU-troskelviardena, utan det dr upp till den upphandlande enheten sjilv att sitta en skilig
anbudstid. En anbudstid om 14-21 dagar beroende pa upphandlingens omfattning bor dock
atminstone tillimpas.

Hur ling tid ska anbuden vara i kraft
I anbudsbegiran bor det anges hur ling tid anbuden ska vara i kraft. Vanligtvis kan 30. 90 eller
120 dagar anvindas.

Delanbud, alternativa anbud
Om delanbud eller alternativa anbud kan ges ska detta framga av anbudsbegiran. Delanbud kan
bl.a. aktualiseras i friga om byggnadsentreprenader.
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Leveranstid och leveransvillkeor

I anbudsbegiran ska det dven framga nar leverans av varan ska ske eller nir tjansten ska erhallas
samt vilka eventuella leveransvillkor som ska gilla for varan, t.ex. vem som ska std for risken
under transporten frin anbudsgivaren eller vad ska gilla vid férsening m.m. Som huvudregel ska
dock delanbud och alternativa anbud undvikas da detta ofta leder till otydlighet och icke
jamforbara anbud.

Betalningsvillkor och sakerheter
Beroende pa upphandlingens art kan specifika villkor om betalningen (betalning vid leverans,
delbetalningar etc.) samt sikerheter sisom bankgarantier for anbudsgivarens fullféljande av
prestationen komma 1 fraga.

Agar- och immaterialyéittigheter

Fragor om dgar- och immaterialrittigheter kan uppstd vid framforallt vissa typer av
tjansteupphandlingar. Det ar da viktigt att den som formulerar anbudsbegiran tinker pa detta
och tydligt klargdr 1 vad man rittigheterna ska 6verga eller inte.

Krav i fraga om miljipaverkan

Miljokrav kan stillas vid upphandling av varor och dven tjanster om det ér relevant for tjansten i
fraga. I sadana fall viljs produkter som har minsta méjliga negativa paverkan pa miljoén bade nir
de tillverkas, nir de anvinds och sasom avfall. Det ar viktigt att miljokraven specificeras tydligt 1
anbudsbegiran utifrain en bedémning om vilken paverkan den produkt som ska upphandlas kan
tinkas ha pa miljon. Inkopspriset dr ofta endast en del av den totala kostnaden som
upphandlingen innebir och att det dven kan vara nédvindigt att beakta kostnader for dgande,
drift eller bortforskaffande. Sadant som saknar anknytning till den aktuella varan eller tjansten
och sadant som inte kan verifieras ska inte inkluderas.

Avtalsvillkor

I friga om upphandlingar dir man avser att inga skriftligt avtal med anbudsgivaren kan man till
anbudsbegiran foga ett avtalsutkast. Utkastet ska vara sa genomarbetat som mojligt och beakta
samtliga villkor och aspekter som upphandlaren vill ha tillgodosedda. Avtalsutkastet kan i dessa
fall bli den direkta anbudsbegiran pa sa sitt att avtalsutkastet ska beskriva det som kops (bla.
tekniska-, miljomassiga- och andra specifikationer), leveransvillkor och leveranstid, kvantitet, krav
pa sikerheter, pafoljdsbestimmelser, force majeure klausuler samt villkor i friga om édgar- och
immaterialrittigheter.

Kray pa svenska

Krav pa att anbudshandlingarna samt all information om varan likvil krav pa att alla
avtalshandlingar finns pa svenska ska uppstillas som kvalifikationskrav. Det dr viktigt att detta
krav uppstalls i anbudsbegiran. I enlighet med sjilvstyrelselagens sprakstadgande dr det officiella
tjanstespraket svenska.

Bestallarens utredningsskyldighet

Enligt 5 § i lagen om bestillarens utredningsskyldighet och ansvar vid anlitande av utomstiende
arbetskraft (FFS 1233/2006) och inom ramen f6r lagens tillimpningsomride (t.ex.
byggverksamhet) ska bestillaren innan denne ingar ett avtal om arbete som baserar sig pa ett
undetleverantorsavtal /upphandlingsavtal inbegira foljande handlingar som inte far vara éldre dn
tre (3) manader (giller inte vid upphandling av varor):

1) en utredning om huruvida foéretaget dr infort 1 forskottsuppbordsregistret och
arbetsgivarregistret samt i registret 6ver mervirdesskattskyldiga;

2) ett handelsregisterutdrag eller motsvarande uppgifter som erhallits fran handelsregistret pa
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ndgot annat sitt;

3) utredning om att foretaget inte har sadan skatteskuld som avses 1 20 b § 1 mom. 2 punkten i
lagen om offentlighet och sekretess i friga om beskattningsuppgifter (1346/1999) eller en av
myndighet limnad utredning om beloppet av skatteskuld, eller en utredning om att en
betalningsplan angdende skatteskulden har gjorts upp;

4) intyg 6ver tecknande av  pensionsfOrsikringar  samt  6ver  betalning  av
pensionsforsikringsavgifter eller en utredning om att en betalningséverenskommelse har ingatts
angaende pensionsforsikringsavgifter som forfallit till betalning;

5) en redogérelse for vilket kollektivavtal som ska tillimpas pa arbetet eller f6r de centrala
anstallningsvillkoren; och

6) en redogorelse for hur foretagshilsovarden dr ordnad.

Nir det giller byggverksamhet ska ocksa ett intyg om tecknad olycksfallsférsiakring uppvisas.

Om de krav som giller om ett utlindskt féretag ar part i ett underleverantorsavtal eller
upphandlingsavtal stadgas i § 5 i ovannimnda lag.

For att den upphandlande enheten sisom bestillare ska uppfylla lagkraven bor foljande
formulering tas med i anbudsbegiran:

” Entreprendren ansvarar dven for att eventuella underleverantorer inlanmmar ovan begirda

intyg till entreprendren och for att underleverantirerna uppfyller ovan stillda krav”

Vad giller upphandling av byggverksamhet bér ocksa foljande formulering tas med:

“Entreprendren dr som huvudentreprendr skyldig att for bestillarens rikning gira de anmdlningar till
Skatteforvaltningen som kravs enligt 15 b § lagen om beskattningsforfarande (FES 1558/1995). Entrepreniren
ar som huvudentreprenor dven ansvarig for att alla uppgifter gillande eventuella underleverantirer anlitade av
huvudentrepreniren eller bestillaren anmals till Skatteforvaltningen i enlighet med 15 b och 15 ¢  lagen om
beskattningsforfarande (FFS 1558/ 1995).”

Undantag fran utredningsskyldigheten (§ 5 1 lagen om bestillarens utredningsskyldighet och
ansvar vid anlitande av utomstiende arbetskraft (FES 1233/2000)) giller om bestillaren har
grundad anledning att lita pa att avtalsparten fullgor sina lagstadgade skyldigheter, bl.a. till f6ljd av
att avtalspartens verksamhet dr etablerad eller att anbudsgivaren dr ett offentligt bolag eller en
kommun.

Villkor gallande anbudens lamnande

Nar ska anbud lamnas

Anbudsbegiran ska tydligt specificera nir ett anbud ska inkomma for att tas i beaktande. Nir det
giller information om anbud som inkommer per post ska alltid framga i anbudshandlingarna att
det inte dr poststimpelns datum som ir avgorande utan den dag da anbudet inkommit till den
upphandlande enheten. I Geta kommun ér det kommunkansliet som registrerar inkommen post.

Ett anbud som inte inkommit i tid kan inte beaktas dven om det utgér det férmanligaste anbudet.

Hur ska anbud limnas

Anbudsbegiran ska tydligt ange pa vilket sitt och vart ett anbud limnas. Ifall skrivningen ”anbud
ska ldmnas i markta slutna kuvert” anvinds innebar det att ett anbud som inte inkommit i markt
och eller slutet kuvert inte kan beaktas. Exempel pa mirkning kan vara ”Anbud Ramavtal for
skolskjutsar”. Det dr viktigt att mirkningen dr sadan att kansliet utan att 6ppna kuvertet kan
avgbra om det ér ett anbud och i sé fall till vilken upphandling anbudet hinfor sig. Anbud via e-
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post kan endast beaktas om detta specifikt angivits i anbudsbegiran och de villkor som dir
angivits. Kansliet stimplar kuvertet da det inkommit samt antecknar datum pa kuvertet. Anbuden
Oppnas efter anbudstidens utging enligt de regler som framkommer.

Anbud via e-post

Anbud via e-post tillits om det specifikt angivits i anbudsbegiran. Av anbudsbegiran ska det i
sadana fall antingen framga att e-post kan godtas om tillatelse sarskilt ges anbudsbegiran. I de fall
att man i anbudsbegiran anger att anbud kan skickas via e-post dr rekommendationen att man
skriver in att anbuden ska skickas till info@geta.ax. Alla anbud via e-post ska skrivas ut och
stimplas samt sittas 1 slutet kuvert om inte nagot annat forfarande som sikerstiller
anbudshemligheten tillimpas. Det bor framgi vem 1 kansliet som skriver ut e-postmeddelandet
med anbudet.

Urvalskriterier

Med urvalskriterier menas de kriterier som avgor vilket anbud som kommer att antas. Om inga
kriterier angivits dr priset avgérande. Anvinds flera urvalskriterier kan det anges hur dessa ska
viktas i forhallande till varandra. En sadan viktning ska beaktas vid bedémning av vilket anbud
som ska antas. Har ingen viktning gjorts ska i stillet en samlad bedomning goras vartefter det
anbud som utifran de uppstillda urvalskriterierna ér totalekonomiskt mest férmanligt antas.

Exempel pa urvalskriterier kan vara pris, miljopaverkan, leveranstid, driftskostnader, kvalitet,
livslingdskostnader, estetiska och funktionella egenskaper, tekniska foretriden, underhallsservice,
leveranssikerhet, erfarenhet, referenser, utbildning, tekniskt st6d m.m.

Urvalskriterierna ska vara foérenliga med EU:s allminna principer och bestimmelser om bl.a. icke-
diskriminering och likabehandling. Rekommendationen ér dock att urvalskriteriet ligsta pris alltid
anvinds om mojligt.

Forlingning av avtal (d.v.s. en option)
Avtal far forlingas om det finns sirskilda villkor om detta i det redan ingangna avtalet eller om
det finns andra sirskilda skil att f6rlinga avtalet med en viss period.

Om en forlingning av avtalet kan bli aktuellt bor det finnas information om forlingningsoption i
anbudsbegiran. Vid berikningen av upphandlingens totala virde beaktas dven virdet pa en
moijlig forlangningsoption.

Nir bade ursprungsavtalet och ett eventuellt férlangningsavtal 16pt ut ska en ny upphandling dga
rum. Som rekommendation ska ett avtal inte forlingas med mer dn en ging samt med en skilig
tidsperiod om hoégst tre ar. Vid bedomningen om vad som utgdr en skilig tidsperiod maste
givetvis det ursprungliga avtalets lingd beaktas. Upphandlingsavtal ska inte, om inte sirskilda skal
foreligger, vara i kraft lingre dn fyra ar.

7.3 Oppnande av anbud

Efter att anbudstiden utgitt 6ppnas samtliga anbud vid ett och samma tillfille. Anbuden ska
Oppnas i nirvaro av minst tvd tjinstemin, varvid Sppningsprotokoll ska foras. Utéver tva
tjansteman kan dven fortroendevalda delta vid 6ppnandet av anbud. Den f6r upphandlingen
ansvariga tjianstemannen ska i forvig meddela berérd fortroendevald nir anbudséppningen dger
rum. I undantagsfall kan anbuden f6rdelas mellan flera 6ppningstillfillen varvid ett
oppningsprotokoll per tillfille uppgors.
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I 6ppningsprotokollet ska anges;

- tid och plats f6r 6ppningen;

- vem som varit niarvarande vid 6ppningen;

- om alla anbudshandlingar varit o6ppnade eller vilka som varit Gppnade;
- vilka som inlamnat anbud;

- vilka anbud som inkommit i tid och vilka anbud som inkommit 6t sent;
- anbudsgivares eventuella reservationer;

- vilka anbud som efter bedomning kan anses godkinda; och

- jamforelse av pris/urvalskriterierna.

Anbuden ska markas med de ndrvarande tjansteminnens initialer. Ifriga om bilagor, inbundna
broschyrer och liknande material behdver inte annat dn férsta sidan mirkas. D4 anbud inkommit
per e-post ska det ytterligare i Oppningsprotokollet anges vem som tagit emot anbudet. De
tjansteman som nirvarar vid oppnandet behéver inte ange sina initialer pa de anbud som
inkommit per e-post om dessa redan mirkts di anbudet anlinde. Oppningsprotokollet
undertecknas av alla nidrvarande.

7.4 Val av anbud

Bedomningen av vilket anbud som ska antas gors utgaende fran anbudsbegiran. Bland de anbud
som inkommit i tid och som uppfyller kvalifikationskraven i anbudsbegiran antas det anbud som
bedéms som det férmanligaste utgaende fran urvalskriterierna. I det fall urvalskriterierna viktats 1
forhallande till varandra ska detta beaktas vid bedomningen.

Kvalifikationskraven ska vara klara och tydliga samt kvantifierbara sa att upphandlingsenheten
enkelt kan avgora ifall anbudet kan kvalificera sig till bedomningen av vilket anbud som ska antas.
Handliggningen av inkomna anbud ska vara uppdelad i tva etapper. I den forsta etappen urskiljs
de anbud som motsvarar de kvalifikationskrav som uppstilldes 1 anbudsbegiran, d.v.s. utgoér den
vara eller tjinst som upphandlingen avser. I etapp tva urskiljs frain de anbud som dterstar efter
etapp ett det anbud som utifran urvalskriterierna utgdr det anbudet med de hogsta poingen (ifall
urvalskriterierna blivit viktade), ligsta priset eller det totalekonomiskt fordelaktigaste anbudet.
Aven hir dr det virt att notera att principerna om likabehandling och icke-diskriminering
respekteras fullt ut.

8. Upphandling 6ver EU-troskelvardena (EU-upphandling)

All upphandling 6ver EU-troskelvirdena ska folja gillande lagar och bestimmelser och priglas av
affirsmissighet, konkurrens och objektivitet. Enligt landskapslag om tillimpning pa Aland av
rikslagar om offentlig upphandling (AFS 2017:80) ska de finlindska lagarna om offentlig
upphandling Lag om offentlig  upphandling och  koncession 29.12.2016/1397
(upphandlingslagen) samt Lag om upphandling och koncession inom sektorerna vatten, energi,
transporter och posttjanster 29.12.2016/1398 (upphandlingslagen for sirskilda sektorer) tillimpas
vid upphandlingar 6ver EU troskelvirdena.

Troskelvardena hittas pa landskapsregeringens hemsida www.regeringen.ax eller via annan
behorig myndighet i riket.
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9. Tillsynsmyndighet 6ver EU-troskelvardet

Upphandlingsinspektionen ir tillsynsmyndighet i enlighet med landskapslagen (2017:80) om
tillimpning pa Aland av riksférfattningar om offentlig upphandling samt de 6vriga uppgifter som
alagts myndigheten. Myndigheten dr en f6ljd av EU-direktiv och ska utova tillsynen 6ver de
offentliga upphandlingar som gérs pa Aland (Landskapslag om Upphandlingsinspektionen, AFS
2017:81).

10. Projektplan och berdakning av upphandlingens varde

I enlighet med kommunens instruktioner for intern kontroll bor varje investeringsprojekt som
beriknas 6verstiga 20 000€ exklusive mervirdeskatt ha en projektplan och kostnadskalkyl.
Projektplanen bor godkidnnas innan upphandlingen paborjas.

Utgangspunkten kan anses vara den upphandlande enhetens egen bedomning av
upphandlingskontraktets virde. Berdkningen av upphandlingens virde ska grunda sig pa den
totala ersittningen som ska betalas, exklusive mervirdesskatt.

Den upphandlande enheten ska dock bedéma upphandlingens virde genom en tillbérlig och
tillrickligt noggrann utredning. Om virdet obefogat beriknats fel och priserna f6r de godkinda
anbuden avsevirt verstiger det virde som den upphandlande enheten uppskattat och sirskilt om
EU-troskelvardet 6verskrids, ska en ny annons publiceras om upphandlingen.

En upphandling far inte spjilkas upp i syfte att underskrida gillande tréskelvirden. Man far heller
inte berdkna upphandlingens virde pa ett missvisande sitt for att kringga bestimmelserna om

god upphandlingssed.

11. Beslutanderatt i upphandlingsarenden

Ett upphandlingsbeslut ir ett i kommunallagen definierat myndighetsbeslut med vilket organet
eller tjanste- eller befattningsinnehavaren som har beslutanderitt gor ett avgdérande om
upphandling och bestimmer om dess verkstillande. Befogenheterna att fatta upphandlingsbeslut
faststalls i kommunens férvaltningsstadga.

Upphandlingsbeslut  fattas och upphandlingskontrakt ingis av det organ eller den
tjansteinnehavare som fatt beslutanderitt 1 upphandlingsirenden genom instruktion
(torvaltningsstadgan) eller genom ett annat férvaltningsbeslut baserat pa den.

12. Avbrytande av upphandling

En upphandling ska endast avbrytas pa grund av en faktisk och grundad anledning. Vad som
enligt rittspraxis ansetts utgdra en faktisk och grundad anledning att avbryta en upphandling ir
t.ex. visentliga fel i anbudshandlingarna eller att den upphandlande enheten saknar budgetmedel
att fullfélja upphandlingen.
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13. Vantetid

Vid upphandling som &verstiger EU-troskelvirdena far upphandlingskontrakt slutas tidigast 21
dagar efter det att anbudsgivaren har fatt eller anses ha fatt del av beslutet och
besvirsanvisningen.

14. Besvar

For upphandlingar under EU-troskelvirdena giller sedvanliga besvirsregler f0r enheten i fraga.
Ett eventuellt rittelseyrkande ska inlimnas 14 dagar fran delfaendet av beslutet och efter det att
det organ som behandlat rittelseyrkandet fattat sitt beslut 4r besvirstiden 30 dagar fran delfiende
av beslutet om rittelseyrkandet. Besvirsinstans ir Alands férvaltningsdomstol och en part anses
ha fatt del av beslutet senast 7 dagar efter delgivning per brev.

For upphandlingar 6ver EU-tréskelvirdet ar marknadsdomstolen i Finland besvirsinstans.
Besvirstiden dr 14 dagar fran delfaende av beslutet och en part anses ha fatt del av beslutet senast
7 dagar efter delgivning per brev.

15. Lagar som tillampas

- Landskapslag om tillimpning pi Aland av rikslagar om offentlig upphandling (AFS
2017:80)

- Lag om offentlig upphandling och koncession 29.12.2016/1397 (upphandlingslagen)

- Lag om upphandling och koncession inom sektorerna vatten, energi, transporter och
posttjanster 29.12.2016/1398 (upphandlingslagen for sirskilda sektorer)

- Férvaltningslag (2008:9) for landskapet Aland

- Kommunallag (1997:73) for landskapet Aland

- Lag om bestillarens utredningsskyldighet och ansvar vid anlitande av utomstiende

arbetskraft 22.12.2006/1233

- Samt Ovriga lagar som anvindas i upphandling av kommunala myndigheter.
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